Wyciag z Procedury Zgloszen Wewnetrznych, Podejmowania Dzialan Nastepczych oraz
Ochrony Sygnalistow w Stern Weber Polska sp. z o.0. (dalej ,,SWP”) (,,Procedura”)

Celem Procedury jest okreslenie zasad i trybow zglaszania przez Sygnalistow informacji o
naruszeniu prawa oraz zwigkszenie efektywnos$ci wykrywania ewentualnych nieprawidlowosci
1 podejmowania dziatan w celu ich eliminowania.
Zgloszenie, aby zostato rozpatrzone w ramach Procedury musi:

1. zosta¢ zgloszone za posrednictwem jednego ze wskazanych Kanatow Zgloszen, o
ktorych mowa w pkt 1,
zosta¢ zgloszone przez osobe, o ktorej mowa w pkt 2,
dotyczy¢ naruszenia prawa wystepujacym w przedmiocie, o ktorym mowa w pkt 3,
zawiera¢ elementy wskazane w pkt 4,
dotyczy¢ naruszenia prawa posrednio lub bezposrednio w SWP,
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6. posiada¢ kontekst zwigzany z praca.
SWP nie przyjmuje i nie rozpatruje zgloszen anonimowych.

1. Tryby i Kanaly Zgloszen
Kanaty Zgloszenia w SWP:
» dedykowany adres mailowy: sygnalisci@sternweber.pl,
» dedykowany formularz na stronie www: https://sternweber.pl/sygnalisci/,
» przesytka pocztowa adresowana na adres siedziby SWP z widocznym dopiskiem
,Poufne — Zgloszenie”.

2. Sygnalista
Procedura dotyczy wszystkich 0séb wykonujacych prace na podstawie stosunku pracy lub

swiadczacych uslugi na podstawie dowolnego innego stosunku prawnego lub pelnienia
funkcji w lub na rzecz Spolki bez wzgledu na stanowisko, rodzaj wykonywanej pracy lub
swiadczonej ustugi, ich wymiar, a takze forme zatrudnienia lub wspotpracy, a w odpowiednim
zakresie takze bytych pracownikow lub wspotpracownikoéw oraz kandydatow do pracy.

Sygnalista to osoba fizyczna, ktora dokonuje zgloszenia lub ujawnienia informacji o naruszeniu

prawa w kontekScie zwiazanym z praca, niezaleznie od zajmowanego stanowiska, formy
zatrudnienia czy wspolpracy.

3. Naruszenia objete procedurg
Przedmiotem Zgloszenia mogg by¢ naruszenia prawa wskazane w Ustawie o Ochronie
Sygnalistow, tj. dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majgce na celu obejscie

prawa, dotyczace: korupcji; zamowien publicznych; ustug, produktow i rynkow finansowych;
przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu; bezpieczenstwa produktow 1
ich zgodnos$ci z wymogami; bezpieczenstwa transportu; ochrony $rodowiska; ochrony
radiologicznej 1 bezpieczenstwa jadrowego; bezpieczenstwa zywno$ci i pasz; zdrowia i
dobrostanu zwierzat; zdrowia publicznego; ochrony konsumentdéw; ochrony prywatnosci i
danych osobowych; bezpieczenstwa sieci i1 systemow teleinformatycznych; intereséw
finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu terytorialnego
oraz Unii Europejskiej; rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych
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zasad konkurencji 1 pomocy panstwa oraz opodatkowania osob prawnych; konstytucyjnych
wolnosci 1 praw cztowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach jednostki z organami
wtladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi powyze;j.

4. Zgloszenie
Zgloszenie powinno zawieraC przejrzyste i1 petne wyjasnienie przedmiotu zgloszenia oraz

okolicznosci, w ktorych wedle wiedzy Sygnalisty doszto do naruszenia prawa.

Zgloszenie powinno zawiera¢ w szczegolnosci: (i) date oraz miejsce zaistnienia potencjalnego
naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji o naruszeniu prawa, (ii) opis
konkretnej sytuacji i okoliczno$ci stwarzajacych mozliwo$¢ wystapienia naruszenia prawa, (iii)
wskazanie Osoby, ktérej dotyczy Zgloszenie, w szczego6lnosci takie jak imi¢ i nazwisko,
stanowisko, (iv) wskazanie wszystkich dowodow, jakimi dysponuje Sygnalista, takich jak, w
szczegolnosci: dokumenty, korespondencja mailowa, dane osobowe $wiadkow potencjalnego
naruszenia prawa, niezbedne do ich identyfikacji, takie jak w szczegdlnoS$ci imi¢ i nazwisko (v)
wszelkie inne informacje, ktdore moga okaza¢ si¢ pomocne w procesie rozpatrywania
Zgloszenia, (vi) dane osobowe Sygnalisty, niezbedne do jego identyfikacji, w szczegdlnosci
takie jak imi¢ 1 nazwisko, stanowisko, (vii) dane do kontaktu Sygnalisty, w szczego6lnosci adres
mailowy i/lub pocztowy, numer kontaktowy.

Zgloszenie moze by¢ dokonane, gdy Sygnalista ma uzasadnione podstawy sadzi¢, ze
informacja bedaca przedmiotem Zgloszenia jest prawdziwa w momencie dokonywania
Zgloszenia (Zgloszenie w dobrej wierze). Osoba dokonujaca Zgloszenia wiedzac, ze do
naruszenia prawa nie doszlo (Zgloszenie w zlej wierze) moze podlega¢ odpowiedzialnosci
karnej, porzadkowej lub umowne;j.

5. Komisja

Komisja to bezstronny zespo6t uprawniony do rozpoznawania zgtoszen i podejmowania dziatan
nastepczych, sktadajacy si¢ z pracownikdéw lub wspdlpracownikow SWP (w tym Osoby
Upowaznionej).

W sprawach szczeg6lnie skomplikowanych sktad Komisji moze zosta¢ rozszerzony.

6. Terminy
W terminie 7 dni od dnia dor¢czenia Zgloszenia, Osoba Upowazniona przesyta Sygnaliscie lub

Osobie dokonujacej Zgtoszenie (w przypadku nieuzyskania statusu Sygnalisty) potwierdzenie
jego przyjecia lub informacje o odmowie przyjecia zgloszenia.

Komisja odbywa pierwsze posiedzenie nie pdzniej niz 30 dni od daty Potwierdzenia
Zgloszenia.

Informacja zwrotna na temat zasadno$ci Zgtoszenia oraz planowanych lub podjetych Dziatan
nastepczych oraz powodow takich dzialan przekazywane sa SygnaliScie nie pdzniej niz
w terminie 3 miesi¢cy od Potwierdzenia Zgloszenia.

Spotka zapewnia pelne zaangazowanie w niezwloczne i kompleksowe rozpoznanie
kazdego Zgloszenia z zapewnieniem rzetelnosci i bezstronnosci oraz szczegélna ochrone
praw i interesow Sygnalisty, w tym ochrone¢ przed wszelkimi dzialaniami o charakterze
odwetowym.



